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ITACIIOPT ®OHJJA OHEHOYHBLIX CPEJICTB

1.1. O6s1acTh NpUMEHEHUS

®onp oneHounsix cpeAcTtB (POC) — HeoTbeMIIEMas YacTh paboueii mMporpaMMbl
aucuuIUInHbl  «HopMaTHBHO-TIPAaBOBOE M METOJUYECKOE PEryJIMPOBAHUE XPAHEHUS
JOKYMEHTOBY U MpeJIHa3HaueH JJI1 KOHTPOJSI U OLEHKHA 00pa30BaTEeIbHBIX TOCTIKEHUN
CTYJE€HTOB, OCBOMBILIUX [IPOrPaMMy JHUCLUIUIMHBI.

1.2. llequ u 3aaa4m (pOH/IA OLIEHOYHBIX CPEJICTB

[ear ®OC — yCcTaHOBUTH COOTBETCTBHE YPOBHSI IMOATOTOBKM OO0YyYarolerocs
tpeboBanmsiM ~ ®I'OC  BO  OakamaBpuaT 1O  HampaBiICHUIO  MOJATOTOBKHU
46.03.02 loxymeHTOBEZIcHUE W apXUBOBEACHUE,  YTBEP)KICHHBIM  IPHUKA30M
MuHucTepcTBa HayKu U Bbiciiero oopasoanust Poccuiickoit ®deneparuu ot 29.10.2020
Ne 1343 or (¢ u3mMeHeHUsIMH U JAONOJHEHHSIMHU) U [IpodeccuoHaNbHBIM CTaHIAPTOM
«CreuuanucT 1O  OpPraHU3allMOHHOMY M JOKYMEHTAallMOHHOMY  OOECIEYEHHIO
YIOpaBICHHUS OpraHu3aluei», yTBepkKaeHHbIM Ilpukazom MuHucrepcTBa Tpyna u
comuaibHOM 3amuThl Poccuiickoit @enepannu «O0 yTBEpkKACHUN MTPO(PECCHOHATBHOTO
cragaapta» ot 15 wrons 2020 r. Ne 333n; IlpodeccrnoHanbHbIM CTaHAAPTOM
«Creuuanuct 1Mo  YOPABJICHUIO JIOKYMEHTAMU OpraHW3alun», YTBEPKJACHHBIM
[Ipukazom MuHuctepcTBa Tpyaa U coluaibHoi 3anmThl Poccuiickoit deneparuu «O0
yTBEpKJIeHuu npodeccronansHoro crangapra» ot 27 ampens 2023 1. Ne 421w;
[IpodeccuonanbupiM crangapToM «CHeLMaTUCT apXuBay, yTBepxAeHHbIM [Ipukazom
MunuctepcTBa Tpyda U couuanbHOM 3amuThl  Poccuiickoit ®eneparuun  «O0
YTBEPKJICHUU TTPOPECCHOHATIBEHOTO cTaHAapTa» ot 18 maprta 2021 r. No 140H.

1.3. Ilepeyenb KoMMeTeHIUi, popMUPYyeMBIX B Mpolecce OCBOEHHSI OCHOBHOI
00pa3oBaTeJIbHOM MPOrPpaMMBbI

[Ipouiecc OCBOEHMS AMCLMIUIMHBI HAMNpaBlieH Ha (POPMUPOBAHUE CIEIYIOLIUX
KOMITETEHIIMM ¥ UHIMKATOPOB MX JOCTHXKEHHUSL:

Kox mo ®1'OC BO \ Nuaukarop nocTuKkeHust
[Ipodeccronanbhbie

[IK-4. CnocobGen k opraHuzauuu xpasnenus, [TK-4.1. Opranuzyet XpaHeHue,

KOMILUICKTOBAHM:, y4€Ta M MCIOJIb30BaHMs JIC] KOMIUICKTOBAaHME, YY€T HM  HCIOJb30BaHHEC

(IOKYMEHTOB) apxuBa JOKYMEHTOB apXUBa;
I1K-4.2. Opranuszyer XpaHeHHue,
KOMIUIEKTOBAaHHE, Y4€T U HCIOJb30BaHUE el
(TOKyMEHTOB) B rOCY/apCTBEHHBIX,
MYHHUIIMNIAJIBHBIX M BEIOMCTBEHHBIX apXHBax

1.4. Dranbl (opMHPOBaHUSI KOMIIETEHIWH W CpPeACTBA OLEHUBAHUS
YPOBHS X COPMHPOBAHHOCTH

KoHTpo/IbHO-01IeHOYHbIEe
cpeacTna / crnocod oneHnBaAHUA
3HaeT OCHOBHBIE HOpMaTHBHO-IIpaBoBble| [1K-4.1 KoHncnektuposanue, YCTHBIN
JOKYMEHTHI B cepe apXHBHOT'O JIea. orpoc.

Jrtansl popMupoBaHust komnereHuuii | Komnerenuun




YYET U UCIIOJIb30BaHUE
apXxuBa.

Opranusyer XxpaHeHue,

KOMIUIeKTOBaHue, | [1K-4.1. KoHcnektupoBaHue, BBICTYIIICHUE]
JOKYMEHTOB Ha  MPaKTHYECKUX  3aHATHSX,

YCTHBIH OIIPOC.

HOpPMaTUBHBIMU TPEOOBaHUSIMY;
IIPOBOJUT YHUUYTOKEHUE JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUHU C JIEUCTBYIOIIMMHU pedeparoB, YCTHBII onpoc.
IIpaBUJIaMU U JOKYMEHTUPYET 3TOT
npoiiecc; pa3padbaTbiBaeT U COOIIOIAET
METOINYECKUE UHCTPYKIIMH 110 XPaHEHHIO

Omnpenensier cpoku xpaneHus paznuunsix | [1K-4.2. KoncnekrtupoBanue, pabora
KaTeropuil JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C UCTOYHMKAMH U  JINTEPaATypou,
BBICTYIUICHHE€ Ha IPAKTUYECKUX
3aHATHAX, IOATOTOBKA JIOKJIAIO0B Y|

JIOKYMEHTOB.
Texkyuias arrecrauus [1K-4 KonTponbras pabora
IIpomeskyTOoUHAs aTTECTALMSA [1K-4 OK3aMeH

1.5. Onucanue nokasareJieid GOpMHUPOBAHUSA KOMIIETEHIIUI

Koa xomnerennuu

Pe3yabrarsl cGpOpMHUPOBAHHOCTH

[IK-4. Cnocoben «
OpraHu3anuu
XpaHEHHUs,
KOMILJICKTOBaHHUS,
ydera u
UCIIOJIb30BAHUS  JICJ
(TOKyMEHTOB) apXHBa

3HaeT: OCHOBHbIE HOPMATHUBHO-IIPABOBBIE JIOKYMEHTBl B cdepe
apXHUBHOTO JEa.

YMeer: OpraHu3oBbIBaTb XpPaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHUE, Yy4YeT |
HCIIOJIb30BAHUC APXMBHBIX JOKYMCHTOB; OIPCACIATH CPOKH XPAHCHUA
Pa3IMYHBIX KaTEropuil JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C HOPMAaTHBHBIMH
Tpe60BaHI/I$[MI/I; IMPOBOAUTH YHUYTOXCHUEC JOKYMCHTOB B COOTBCTCTBHUU
C JCHCTBYIOIIMMHU MpaBWIaMH M JOKYMEHTHUPOBATb 3TOT IPOLECC;
paspabatbiBaTh U COOIIOaTh METOJUYECKHE HHCTPYKIIMH IO XPaHEHHIO
JOKYMEHTOB.

Bnanmeer:  TeopeTMYeCKMMH ~ OCHOBaMH  HOPMAaTHBHO-TIPABOBOTO
pEeryaupoBaHUs XpaHEHHs JOKYMEHTOB; NPAaKTUYECKUMHU HaBBIKAMHU
paboTel € JOKYMEHTaMHu: OT HUX MNpuéMa U perucrpauuu Jo
YHUYTOXKEHUs; mabioHaMu ¥ popMaMH, HEOOXOAUMBIMU JUIsI BEIEHUS
PEruCTpOB U OTYETHOCTH.

1.6. Kpurepum ouneHMBAHUSI KOMIIETEHIMH Ha Ppa3HbIX IJITamax

¢hopmupoBanus
KoimnuecTBo
Buj yueOHoit padoThI 0aJ1s10B
(01010 300

Brinonnenue u 3ammra npakTHYECKuX padoT 60 60
KonTpons camocTosiTenbHOM paboThI 10 10
Y CTHBIH SK3aMeH 30 30
Bcero 100

HX



HakonureabHasa cucreMa ouneHuBanusd no 100-0aJibHOM HIKAJIE

YerpipexdaiibHas
cHCTeMa OLleHMBAHMA
IK3aMeHa

100-0a1pbHaR
KaJja

BykBeHHas mikaJia, coorsercTByomas 100-
0aJJIbHOI mIKaJIe

Cucrema
OLlCHUBaHUA
3ayera

OTIN4YHO

90-100

A — OTJINYHO — TEOPETHUECKOE COJIEpIKaHNE
Kypca OCBOCHO ITOJTHOCTBIO, O3 IIpoOeIioB;
HEOO0XOIMMBIC IIPAKTHUECKUE HaBBIKU PabOThI
C OCBOCHHBIM MaTepHaJIOM c(HOPMHUPOBAHBI;
BCE IPEIYCMOTPEHHBIE IPOrPaMMOii
o0y4eHus: yueOHBIC 3aJaHUS BHITIOTHEHBI,
Ka4eCTBO MX BBIIIOJIHEHHS OLICHEHO YHCIIOM
0aJy10B, OJIN3KUM K MAKCUMAJIbHOMY

Xopowo

83-89

B — oueHb XOpOILIO — TEOPETUUECKOE
coziepkaHue Kypca OCBOEHO MOJHOCTBIO, 0e3
po0eIioB; HEOOXO0IMMbIE IPAKTHYECKUE
HaBbIKH pa6OTI)I C OCBOCHHBIM MaT€pHajioM B
OCHOBHOM C(hOPMHPOBAHBI; BCE
NpeIyCMOTPEHHBIE IPOrPaMMOil 00yUeHUS
y4eOHBIC 3a1aHHs BHIIIOJHEHBI, KAYECTBO
BBITIOJTHEHUS OOJIBLIIMHCTBA M3 HUX OLCHEHO
YHCIIOM 0AJIOB, OJHM3KUM K MaKCHMaJIbHOMY

Xopouio

75-82

C — X0OpOIII0 — TEOPETUUECKOE COJICPIKAHIE
Kypca OCBOCHO TIOJIHOCTBIO; HEKOTOPhIC
MPaKTHYECKHUE HABBIKK PAabOTHI C OCBOCHHBIM
MaTepHaIoM CPOPMHUPOBAHBI HEIOCTATOYHO;
BCE MPEIyCMOTPCHHBIC MTPOTPaMMOit
00y4yeHHs yueOHBIC 3a1aHUS BHITIOJIHCHBI,
Ka4eCTBO BBIMOJIHEHUS HU OJHOTO U3 HUX HE
OLIEHEHO MHUHUMAJILHLIM YHCIIOM 0alIoB,
HEKOTOPBIC BUJIbI 33 JaHU BBIITOJHEHBI C
OIIMOKaMU

YZLOBJ'ICTBOPI/ITGJ'IBHO

63-74

D — ynoBneTBOpUTEIEHO — TEOPETHYECKOE
COJIEPAKAHUE Kypca OCBOCHO YaCTHYHO, HO
Ipo0eITbl He HOCST CYIECTBEHHOTO
XapakTepa; He0OXOMMBbIE TPAKTHUECKHE
HaBBIKH PabOTHI C OCBOCHHBIM MaTepHaioM B
OCHOBHOM c(hopMupOBaHbI; OOJBIINHCTBO
NPETyCMOTPEHHBIX ITPOrpaMMoii 00ydeHust
y4eOHBIX 33/1aHUI BBITIOIHEHO, HEKOTOPBIE U3
BBINOJIHEHHBIX 33JaHUH colepKaT OIIHOKH

Y 10BJIETBOPUTEIBHO

50-62

E — nocpeacTBeHHO — TEOpETHUECKOE
COJIep’KaHue Kypca OCBOCHO YaCTHYHO;
HEKOTOPBIC MPAKTUYCCKUE HABBIKU PAabOTHI HE
c(OpPMHUPOBAHBI, MHOTHE TIPETYCMOTPEHHEIC
y4eOHOI1 TporpaMMoit 00ydeHus yaeOHbIe
3aJlaHus HE BBITIOJHEHBI JTHOO KaYeCTBO
BBITIOJTHEHHBIX HEKOTOPBIX M3 HUX OIICHECHO
YHCIOM 0aIOB, OJIU3KAM K MHHAMAIIEHOMY

3aureHo

HeynosnerBopurensHo

21-49

FX — HEeyIOBIIETBOPUTENBEHO — TEOPETHIECKOE
COJIEPAKAHUE Kypca OCBOCHO YaCTUYHO;
HE00XOINMBIE TPAKTHYECKHE HABBIKH PaOOTHI
C OCBOCHHBIM MaTEpHaIOM HE
chopMHUPOBaHbI; OOJBITUHCTBO
MIPEIyCMOTPEHHBIX Y4eOHOH mporpaMmMont
00y4JeHust yaeOHBIX 3aJaHUH HE BBITOJTHEHO
700 Ka4ecTBO WX BBITIOITHEHUS OIICHEHO
YHUCIIOM 0aJJIOB, OJIM3KUM K MUHUMAJILHOMY
IIPU JONOJIHUTENBHO CaMOCTOSATENbHON
paboTe Ha/l MaTepraIoM Kypca BO3MOXKHO
TMIOBBILIIEHUE KAUYECTBa BBIIIOJIHEHUS YUCOHBIX
3aJaHui

HeynosnerBopurensHo

0-20

F- HCYAOBJICTBOPUTCIBLHO — TCOPECTUICCKOC

He 3auteno




coZiep’KaHue Kypca He OCBOCHO;
HEO0OXO0IMMBIE TTPAKTUIECKHE HABBIKHA PAaOOTHI
He c(h)OPMUPOBAHBI; BCE BHIIOIHEHHBIC
yueOHbIe 3aJaHusI COIepIKaT TPyObIe OMNOKH;
JIOTIOJTHUTENbHAS CAMOCTOSITeNIbHASI paboTa
HAJl MaTepHajIoM Kypca He MPUBEIET K
KaKOMY-JIH00 3HAYMMOMY MOBBILIICHHIO
Ka4yecTBa BBINIOJIHEHHs YUeOHBIX 3aJaHU M

2. KOHTPOJIBHO-OEHOYHBIE CPEJICTBA
2.1. OueHoYHbBIE CPEICTBA TEKYIIEr0 KOHTPOJIS (THIIOBBIE)

Bonpocs! aJ1s1 yecTHOr0 onpoca:

1. ®enepanbhbiii 3akoH «O06 apxuBHOM jene B Poccuiickoit deneparumy.

2. IlepeueHb  THUIOBBIX  YIPABICHYECKUX  APXUBHBIX  JOKYMEHTOB,
00pa3yroluxcs B MPOLECCE AEITEIBHOCTH IOCY/TapPCTBEHHBIX OPTaHOB C YKa3aHHEM
CPOKOB UX XpaHEHHUS.

3. IlepedyeHb THUNOBBIX  YIPABICHYECKUX  APXHUBHBIX  JIOKYMEHTOB,
o0pa3yloluxcsi B IMpolecce ACSITENbHOCTH OPraHOB MECTHOIO CaMOYIPaBJICHUS U
OpraHu3alyi ¢ YKa3aHUEM CPOKOB UX XPaHEHUS.

4. IlpaBwia oOpraHu3alMd  XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBaHUSA, Yy4yeTa U
UCIOJIb30BaHUs apXUBHBIX JOKYMEHTOB ApXxuBHOTo (oHna Poccuiickoit @enepanmu,

5. IlpaBuna opraHuzanuMu XpaHEHHs, KOMIUIGKTOBaHHS, ydeTa H
WCIIOJIb30BaHUs ADXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYapCTBEHHBIX OpraHax.

6. [IlpaBuna opraHu3anMd XpaHEHWs, KOMIUICKTOBAHHS, YydeTa W
WCIIOJIb30BaHUsl APXMBHBIX JIOKYMEHTOB B OpraHax MECTHOIO CaMOYNpPaBJEHUSA U
OpraHu3alHUsIX.

7. OcHoBHbIe monoxkeHust 3akoHa Jlyranckoit Hapoanoii PecrmyOmuku «O06
apxuBHOM jene B JIyranckoit Hapoanoii PecryOnmkey.

8. DkcmepTu3a IEHHOCTH AOKYMEHTOB: OpTaHHW3aIusi, KPUTEPUH U TOPSIOK
MPOBE/ICHHUS.

9. KommuiekToBaHne apxuBa rocy/IapCTBEHHOTO OpPraHa.

10. KommiekroBaHWe apxuBa OpraHa MECTHOIO  CaMOYMpPAaBIICHHUS,
OpraHu3allyu.

11. ®opmupoBanue A€, JOKYMEHTOB JIJI [epe/ladyr Ha XpaHEHUE B ApXUB.

12. Tlponieaypsl 1 TANbI IEpeadn el Ha XpaHSHHE.

13. ®opMbl ¥ HOCUTENH XPAHEHUS.

14. TpeboBanus K 6€30MACHOCTH ¥ KOH(PUACHITNATHHOCTH.

15. OTBETCTBEHHOCTH 3a XpaHEHUE U Nlepeaavy Jed.

16. ObecnieueHre COXpaHHOCTH APXUBHBIX JJOKYMEHTOB.

17. Begenue yuyera apXuBHbBIX IOKYMEHTOB.

18. Opranuzanuss KOMIUIEKTOBAaHUS, XpaHEHUS M YyuyeTa DIJIEKTPOHHBIX
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB.

19. Opranuzanus KOMIUIEKTOBaHHS, XpaHEHUs U YyyeTa ayJuOBU3YaJbHBIX
JIOKYMEHTOB.



20. Opranmzamust padoTel MO O(GOPMIEHUIO HTOTOB PACCEKPEUMBAHUS
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB, SIBIISIONIUXCS HOCUTEISIMH CBEIACHHA, COCTABIISIFOIIIMX
roCy/IapCTBCHHYIO TalHYy.

21. 3bsiTHE apXUBHBIX JIOKYMEHTOB.

22. CipaBOYHO-TIONCKOBBIE CPEJICTBA K ApXUBHBIM JOKYMEHTaM.

23. Ilpu3Haku JOKYMEHTOB, MMOJICKAIINUX 005S3aTeIbHON TIepeade B apXuB.

24. Tlopsimok ¥ CpOKHM Tiepeaun JOKYMEHTOB.

25. IlonroroBKa JOKYMEHTOB K mepeaade.

26. Texanueckue TpeOOBAHUS K JOKYMEHTAM.

27. CriocoObI epeiaul TOKYMEHTOB B apXHUB.

28. OcoOEHHOCTH Tepeiayll ISl pa3HbIX TUTIOB OPTaHU3aLIUA.

29. be3omacHOCTh U KOH(MUIECHITNATLHOCTH P TIepeaaye.

2.2. OnleHOYHbBIE CPeICTBA JIJIsl IPOMEKYTOYHOM aTTecTAlH (IK3aMeH)

Bonpocs! 1J1s1 npoBeeHHUs IK3aMeHa

1. ®enepanbubiii 3akoH «O0 apxuBHOM Jniene B Poccuiickoit @enepanum.

2. llepeyeHb ~ TUNOBBIX  YNPAaBICHYECKUX  apPXUBHBIX  JIOKYMEHTOB,
00pa3yoIUXCsl B MPOLECCE AEATENbHOCTH FOCYAAPCTBEHHBIX OPraHOB C YKa3aHHUEM
CPOKOB MX XPaHCHHUS.

3. [lepeuenr  TUMOBBIX  yMNPABICHUYECKHX  ApPXWMBHBIX  JIOKYMEHTOB,
o0pa3yloluxcsi B Mpolecce ACSITEIbHOCTH OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIpaBJCHUS U
OpraHM3alri ¢ YKa3aHUEM CPOKOB UX XPAHCHHS.

4. TlpaBuiia  OpraHM3alMu  XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBaHHSA, yd4era U
WCITIOJIb30BaHUs apXUBHBIX JOKYMEHTOB ApxuBHOTro ¢oHaa Poccuiickoit deneparui.

5. [lpaBuia  opraHu3anMy  XpaHEHMs,  KOMIUIEKTOBaHMs, ydeTra U
VCITOJIB30BAHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYJIapCTBEHHBIX OpPraHax.

6. [lpaBuna  opraHuM3alMu  XpaHEHUs,  KOMIUIEKTOBaHMs, ydeTa U
WCITOJIb30BAHUSI ApXMBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax MECTHOIO CaMOYIIPABJIECHUS WU
OpraHu3aLHsIX.

7. OcHoBHble monokeHus 3akoHa Jlyranckoit Hapomnoit Pecnybmuku «O6
apxuBHOM Jiene B JIyranckoit Hapoanoit PecyOmmke.

8. Kakue ocHoBHble 1enu 3akoHoaarenbcTBa Jlyranckoit  HapopgHoit
PecnyOnuku B 00J1acTH apXUBHOTO jieia?

9. Kak obecnieunBaeTcsi JOCTYIl K apXUBHBIM JJOKYMEHTaM B COOTBETCTBUU C
3aKOHOM?

10. Kakue HakazaHus Ha3HAYAIOTCS 3a HApYyIICHUsS MOJOKeHUH 3akoHa «O0
ApXUBHOM JIEJIE»?

11. Kakue sTanmbl BKIOYAET OpPraHU3alMs NpOLEcca 3KCHEPTHU3bl LIEHHOCTU
JOKYMEHTOB?

12. Kto MOoxeT ObITh Ha3HAYEH OTBETCTBEHHBIM 33 OPTaHU3ALMIO SKCIIEPTHU3BI
B OpraHu3anuu?

13. Kakue MAOMKHOCTHBIE JIMIA YYacTBYIOT B TMPOILECCE DKCHEPTU3bI
JOKYMEHTOB?



14, Kakve BHYTpEHHHE pETJIaMEHThl WM HWHCTPYKIUA HEOOXOMUMBI IS
MPOBEICHUSI SKCIIEPTU3HI?

15. Kakuie 0OCHOBHBIE KPUTEPUHU IKCIIEPTU3BI IEHHOCTH JIOKYMEHTOB?

16. OnummTe MocieI0BaTeILHOCTh IAr0B MPOBEAEHUS SKCIEPTU3BI [IEHHOCTH
JIOKYMEHTOB.

17. Kakue TpyIHOCTH MOTYT BO3HUKHYTh IIPU MPOBEACHUM DKCIIEPTHU3BI, U KaK
UX MOXKHO MPEOA0JETh?

18. Kakue 1nenu y KOMIUIEKTOBaHHS apXUBOB TOCYIapCTBEHHBIX OPTaHOB?

19. Kakue ocHOBHBIE 3Talbl MPOXOAUT MPOIECC KOMIUIEKTOBAHUS apXuBa?

20. Kakue BHIBI JOKYMEHTOB TMOJJIEKAT KOMIUICKTOBAHMIO B apXHBax
rOCyJapCTBEHHBIX OPraHOB?

21. KakoBbl HOpPMAaTHBHO-TIPABOBBIE OCHOBBI KOMIUIEKTOBAaHHS AapXHBOB B
Poccun?

22. Yto nenath npu OOHAPYKEHUU yTPAThl WM MOBPEKICHUS JTOKYMEHTOB B
apxuBe?

23. KommuiekToBaHWE ~ apXuBa  OpraHa  MECTHOIO  caMOyIpaBJIeHHUS,
OpraHu3alluu.

24. ®opmupoBaHUe JIe], TOKYMEHTOB JUIsl Iepe/launl Ha XpaHEHHUE B apXUB.

25. Kakue OCHOBHBIE H3Tallbl BKIIOYAIOTCS B MPOIEAYPY Mepenayu Aesl Ha
apXUBHOE XpaHeHue?

26. KTo oTBeuaeT 3a MHUIMAILIMIO TIPOIecca TIepeIaduu aejia B apXuB?

27. Kak yCTaHOBHUTb, YTO JCJIO TOTOBO K Tepeade B apXuB?

28. Kakue ocHOBHBIE (HOPMBI MOTYT UMETh ApXUBHBIC JOKYMEHTHI?

29. Kakue TpaauIMOHHBIE W COBPEMEHHBIE HOCHUTENNW HCHOJIB3YIOTCS s
XPaHCHUS apXUBHBIX TOKYMEHTOB?

30. B uweM 3akiroyaroTCs TMPEUMYIIeCTBA W HEAOCTATKH HCIOJIb30BAHMS
OyMa)KHBIX HOCUTEJICH JIJIsl apXUBOB?

31. Kak 1upoBbie TEXHOJIOTUU U3MEHIIIN MOJIXObI K (hopMaM U HOCUTEISIM
XPaHEHUS ApXUBHBIX IOKYMEHTOB?

32. Kakue wmepbl 0€30MacHOCTH HEOOXOMUMBI TpU XPAHCHUH apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB Ha 3JI€KTPOHHBIX HOCUTEISAX?

33. Kakue TpeboBaHus K XpaHEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB MPEIBSIBIISIOTCS B
COOTBETCTBUH C HOPMATUBHBIMU JTOKYMEHTAMH?

34. Kakue BHIIbI apXUMBHBIX JOKYMEHTOB TpPEOYIOT CHEUUaIbHBIX YCIOBHMA
XpaHeHus?

35. TpeboBanus k 6€30MaCHOCTU U KOH(PUICHIIMATHHOCTH.

36. Kak oOecrneunBaeTcs COXpaHHOCTh U KOH(MUJICHIIMAIBHOCTh i MPH UX
repesadye Ha apXuBHOE XpaHeHHUe?

37. OTBETCTBEHHOCTh 32 XpaHEHUE U Mepeiavy Jell.

38. ObecnieueHre COXpPaHHOCTH APXUBHBIX IOKYMEHTOB.

39. Kak ocymectBisiercss ¢ukcanusi (pakta mepenayd aela Ha apXUBHOE
XpaHeHue?

40. YTo Takoe y4eT apXUBHBIX JOKYMEHTOB M 3a4€M OH HE00X01uM?

41. Kakue sTansl BKIOYAKOT IPOLECC BEICHUS YUeTa APXUBHBIX JOKYMEHTOB?

42. Kak oprann3oBaTh NMPOILIECC MHBEHTapU3AIMH apPXUBHBIX JJOKYMEHTOB?



43. Opranmuzanusi KOMIUIEKTOBAaHUS, XpaHEHUs U ydyeTa dBJIEKTPOHHBIX
ApXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

44, Opranuzanusi KOMIUICKTOBAaHHUS, XPaHEHUS U YYeTa ayJnOBU3YaJIbHBIX
JIOKYMEHTOB.

45. Opranmzaiusi paboTel MO  O(QOPMIICHHIO HWTOTOB PAaCCEKPEUMBAHMS
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB, SIBJISIIOIIUXCS HOCHUTEISIMM CBEIACHHUH, COCTaBIISIFOIINX
rOCy/1apCTBEHHYIO TalHY.

46. 13bsTHE apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

47. CipaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEAICTBA K APXUBHBIM JJOKYMEHTAM.

48. Ilpu3HaKu TOKYyMEHTOB, OJIJICKAITNX 003aTeNIbHOM Mepe1aye B apXuB.

49. Kakue BUABI JOKYMEHTOB MO 3aKOHOHaTenbCcTBY Poccuiickoit denepannu
BCEr/1a JOJDKHBI ObITh HAIIPaBJICHBI B apXUB?

50. Kakue nocneacTBUs MOTYT BOSHHKHYTh TP HEBBITIOJHEHUH O0S3aHHOCTH
10 nepeiaye JOKyMEHTOB B apXUB?

51. Ilopsiok 1 Cpoku nepesauu JOKYMEHTOB B apXUB.

52. IloaroToBka 1OKyMEHTOB K IIepe/iaye B apXUB.

53. TexHuueckue TpeOOBaHUS K JOKyMEHTaM.

54. Cnoco6bl epeaun JOKYMEHTOB B apXHB.

55. OcobeHHOCTH TMeperayd JOKYMEHTOB B apXuB JJsl pa3HbIX THIIOB
OpTraHU3AIMN.

56. Kakue npaBoBbie HOPMBI PETYIUPYIOT MEepeaady JOKYMEHTOB B apXUB JIJIs
OpraHu3aInii, 00Ja1al0IINX MEPCOHATBLHBIMU JAHHBIMU PAa0OOTHUKOB?

57.Kakue TEeXHUYECKHME CpEeJCTBAa MCHOJB3YIOTCS JUIsl aBTOMAaTU3alUU
mporiecca rnepeaavn JOKyMEHTOB B apXUB?

58. bezonacHOCT, M KOH(PUACHIMATIBHOCTh TPU Tepenade TOKyMEHTOB B
apXuB.

59. Yto Takoe CHpaBOYHO-TIOUCKOBBIE CPEJICTBA B KOHTEKCTE pPalbOTHI C
apXUBHBIMU JJOKYMEHTaMu?

60. [[1s1 yero UCHOIB3yIOTCS CHPABOYHO-TIOUCKOBBIE CUCTEMBI B apXHUBax?

61. Kakue BuIbl apXUBHBIX JOKYMEHTOB HanboJee CI0KHBI I MHACKCAIIUU B
CIIPABOYHBIX CHCTEMAaX?

62. Kakue mpoOnaeMbl MOTYT BO3HUKHYTh TMpU TOUCKEe HWHMOpMAIuu B
apXUBHBIX JOKyMEHTax?

63. Kakue kputepur BbIOOpa  CIPABOYHO-TIOMCKOBOM  CUCTEMBI  JUIS
KOHKPETHOTO apxuBa’?

64. Kak 0Oy4uTh COTPYIHHUKOB apxuBa paboTe € CHPaBOYHO-TIOMCKOBOM
CUCTEMON?

65. Kak ouenutb 3¢(heKTUBHOCTH PabOTHI CIIPAaBOYHO-TIOMCKOBON CHCTEMBI B
apxuse?

66. Kakue ocHOBHbIE 3Tambl BKJIIOYAIOTCS B MpOIECC Nepeaadyd apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB TPU CMEHE PYKOBOJUTEIIS apXuBa?

67. Kakue HOpMaTHUBHO-TIPABOBBIE aKThl PETYIUPYIOT Mepeaady apXUBHBIX
NOKyMeHTOB B Poccuiickoit @enepauun?

68. Kakue BuAbI apXHMBHBIX JOKYMEHTOB TpeOyeTcs 00s3aTeNnbHO IepeaaBaTh
P CMEHE PYKOBOIMUTEIIA?



69. Kakue meppl HEOOXOAMMBI AJISi COXPAaHHOCTH ApXUBHBIX JTIOKYMEHTOB B
npoliecce peopranu3auy apxmupa’?

70. Kakue caHKIMU IPeAyCMOTPEHBI 32 HEMPABOMEPHYIO Niepeauy Uil yTepro
apXHUBHBIX JOKYMEHTOB?



